Veres Pálné Gimnázium – Volt Iskolatársak Szövetsége – Adatkezelési Tájékoztató

Veres Pálné Gimnázium
A Volt Iskolatársak Szövetségére vonatkozó
ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ
2015.április 02.
21.
Bevezetés


22.
Általános rendelkezések


33.
Definíciók


34.
A személyes adatok köre, az adatkezelés célja, jogcíme és időtartama


44.1.
A regisztráció során rögzített adatok kezelése


44.2.
Egyéb adatkezelések


55.
A személyes adatok tárolásának módja, az adatkezelés biztonsága


56.
Az adatkezelő adatai, elérhetősége


67.
Jogorvoslati lehetőségek




1. Bevezetés

A Veres Pálné Gimnázium (cím: 1053 Budapest, Veres Pálné utca 38.; a továbbiakban: „Iskola”) által az Iskola névadójának 200. születésnapja alkalmából újraszerveződő Volt Iskolatársak Szövetsége elnevezésű öregdiák program (továbbiakban: „Program”) célja, hogy az Iskola nyomon követhesse a Programba feliratkozó volt diákjainak és tanárainak életútját, illetve tájékoztassa őket az Iskoláról és az ott szervezett eseményekről. A Program megvalósításához elengedhetetlenül szükséges az, hogy az Iskola az érintett személyek személyes adatait kezelje.

A jelen adatkezelési tájékoztató (a továbbiakban: „Tájékoztató”) célja, hogy az érintetteket tájékoztassa a Programmal összefüggő adatkezelések legfontosabb körülményeiről.
2. Általános rendelkezések
Az Iskola a Program megvalósítása során adatkezelőként jár el és magára nézve kötelezőnek ismeri el a jelen Tájékoztató tartalmát. Az Iskola kötelezettséget vállal arra, hogy a Programmal kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen Tájékoztatóban és a hatályos jogszabályokban meghatározott elvárásoknak.
A Programot igénybe venni kívánó érintett adatait kizárólag az Iskola kezeli. A személyes adatok kezelésére kizárólag Magyarországon kerül sor, ahol biztosított a személyes adatok megfelelő szintű védelme. Az Iskola a Programhoz kapcsolódóan kezelt személyes adatokat harmadik személyeknek nem továbbítja.
Az Iskola adatkezeléseivel kapcsolatosan felmerülő adatvédelmi szabályok és információk folyamatosan elérhetők a http://www.vpg.hu/
 internetcím alatt található honlapon.

Az Iskola fenntartja magának a jogot a Tájékoztató megváltoztatására, melyről a hatályos jogszabályoknak megfelelő tájékoztatást ad.
Amennyiben kérdése merülne fel a Tájékoztatóhoz kapcsolódóan, kérjük, a visz@vpg.hu
 e-mail címen írjon nekünk, és kollégánk megválaszolja kérdését.

Az Iskola elkötelezett az érintettek személyes adatainak védelmében, és kiemelten fontosnak tartja az érintettek információs önrendelkezési jogának tiszteletben tartását. Az Iskola a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsági, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonságát garantálja.
Az Iskola adatkezelési alapelvei összhangban állnak az adatvédelemmel kapcsolatos hatályos jogszabályokkal, így különösen az alábbiakkal:

· Magyarország Alaptörvénye (Szabadság és felelősség, VI. cikk);
· az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény – (Infotv.);

· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény – (Ptk.);

3. Definíciók
A Tájékoztatóban található kifejezések tartalmára az Infotv. szerinti definíciók irányadóak, így különösen:
3.1. Adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adatokon végzett bármely művelet vagy a műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adatok további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők rögzítése.

3.2.  Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adatok kezelésének célját meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az általa megbízott adatfeldolgozóval végrehajtatja.

3.3.  Adatmegjelölés: az adat azonosító jelzéssel ellátása annak megkülönböztetése céljából.

3.4.  Adatmegsemmisítés: az adatokat tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése.

3.5.  Adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé tétele.

3.6.  Adattörlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállításuk többé nem lehetséges.

3.7.  Adatzárolás: az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy meghatározott időre történő korlátozása céljából.
3.8. Érintett: bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy – közvetlenül vagy közvetve – azonosítható természetes személy.
3.9. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval.

3.10. Hozzájárulás: az érintett kívánságának önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok - teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő – kezeléséhez.

3.11. Nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele.

3.12. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozható adat – különösen az érintett neve, azonosító jele, valamint egy vagy több fizikai, fiziológiai, mentális, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára jellemző ismeret –, valamint az abból levonható, az érintettre vonatkozó következtetés.
3.13. Tiltakozás: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogásolja, és az adatkezelés megszüntetését, illetve a kezelt adatok törlését kéri.
4. A személyes adatok köre, az adatkezelés célja, jogcíme és időtartama

Felhívjuk az Iskola részére adatközlők figyelmét, hogy amennyiben nem saját személyes adataikat adják meg, az adatközlő kötelessége az érintett hozzájárulásának beszerzése.

4.1. A regisztráció során rögzített adatok kezelése
Az adatkezelés célja: a Program megfelelő működtetése, ennek körében öregdiák és egyéb rendezvények szervezése és lebonyolítása, kapcsolattartás a Programban résztvevőkkel, az Iskola volt diákjai és tanárai életútjának nyomon követése és a Programban résztvevők tájékoztatása az Iskoláról, valamint a Program keretében szervezett eseményekről.
Az adatkezelés tartalma: az adatkezelés céljához szükséges adatkezelési műveletek végrehajtása, így különösen a résztvevők adatainak rögzítése, tárolása, olvasása, felhasználása, módosítása, rendszerezése, törlése, megsemmisítése.
Az adatkezelés jogalapja: Az Infotv. 5. § (1) a) pont szerinti hozzájárulást adnak az érintettek az adatkezeléshez elsősorban elektronikus úton, de eseti jelleggel szóban vagy papír alapon.

A kezelt adatok köre: az érintett
· családi és utóneve;
· születési helye, ideje;
· érettségi éve;
· volt osztálya, osztályfőnökének neve;
· családtagja tanul(t)-e, tanít(ott)-e az Iskolában (ennek időszaka);

· érettségit követő tanulmányai (képzés, intézmény, időszak); 
· betöltött munkakörei;
· elismerései, tudományos fokozatai, kitüntetései;
· lakcíme;
· telefonszáma;
· e-mail címe.

A kezelt adatok forrása: közvetlenül az érintettől felvett adatok (személyesen, telefonon, interneten stb.).

Az adatkezelés időtartama: 4 év. Az érintettek 4 évente kapnak egy e-mailt, melyben az Iskola emlékezteti őket arra, hogy a Program keretében személyes adataikat kezeli és (pl. egy megerősítő linkre történő kattintással) kéri hozzájárulásukat a további adatkezeléshez. Egyúttal tájékoztatja az érintetteket arról, hogy amennyiben a további adatkezeléshez nem járulnak hozzá, személyes adataikkal együtt törli őket a Programból.

Az adatkezelés nyilvántartási száma: folyamatban
.

4.2. Egyéb adatkezelések
A Tájékoztatóban fel nem sorolt adatkezelésekről az adat felvételekor adunk tájékoztatást.

Tájékoztatjuk az érintetteket, hogy a bíróság, az ügyész, a nyomozó hatóság, a szabálysértési hatóság, a közigazgatási hatóság, a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság („NAIH”), illetőleg jogszabály felhatalmazása alapján más szervek tájékoztatás adása, adatok közlése, átadása, illetőleg iratok rendelkezésre bocsátása érdekében megkereshetik az Iskolát.

Az Iskola a hatóságok részére – amennyiben a hatóság a pontos célt és az adatok körét megjelölte – személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljának megvalósításához elengedhetetlenül szükséges.

5. A személyes adatok tárolásának módja, az adatkezelés biztonsága

Az Iskola az elektronikus úton rögzített személyes adatokat a 1053 Budapest, Veres Pálné u. 38. szám alatt működő szervereken tárolja. Az Iskola a 1053 Budapest, Veres Pálné u. 38. 
szám alatt őrzi a Program nyújtása során keletkezett papír alapú iratokat.
Az Iskola a személyes adatok kezeléséhez a Program megvalósítása során alkalmazott informatikai eszközöket úgy választja meg és üzemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogosítottak számára hozzáférhető (rendelkezésre állás);

b) hitelessége és hitelesítése biztosított (adatkezelés hitelessége);

c) változatlansága igazolható (adatintegritás);

d) a jogosulatlan hozzáférés ellen védett (adat bizalmassága) legyen.

Az Iskola az adatokat megfelelő intézkedésekkel védi különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés, sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó hozzáférhetetlenné válás ellen.

Az Iskola a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan műszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonságának védelméről, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkező kockázatoknak megfelelő védelmi szintet nyújt.

Az Iskola az adatkezelés során megőrzi

a) a titkosságot: megvédi az információt, hogy csak az férhessen hozzá, aki erre jogosult;

b) a sértetlenséget: megvédi az információnak és a feldolgozás módszerének a pontosságát és teljességét;

c) a rendelkezésre állást: gondoskodik arról, hogy amikor a jogosult használónak szüksége van rá, valóban hozzá tudjon férni a kívánt információhoz, és rendelkezésre álljanak az ezzel kapcsolatos eszközök.

Az Iskola a biztonságról szerverszintű és alkalmazásszintű védelmi eljárásokkal gondoskodik.
Tájékoztatjuk az érintetteket, hogy az interneten továbbított elektronikus üzenetek, protokolltól (e-mail, web, ftp, stb.) függetlenül sérülékenyek az olyan hálózati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerződés vitatására, vagy az információ felfedésére, módosítására vezetnek.
6. Az adatkezelő adatai, elérhetősége

Veres Pálné Gimnázium
Cím: 1053 Budapest, Veres Pálné u. 38.
Honlap: http://www.vpg.hu/
Telefonszám: (…)

E-mail: visz@vpg.hu

Adatkezelési nyilvántartási szám: beszerzése folyamatban.
7. Jogorvoslati lehetőségek

Az érintett tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, valamint kérheti személyes adatainak helyesbítését, illetve – a kötelező adatkezelések kivételével – törlését vagy zárolását az adatfelvételénél jelzett módon, illetve az Iskola feltüntetett elérhetőségein.
Az érintett kérelmére az Iskola tájékoztatást ad az általa kezelt, adatairól, azok forrásáról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről. Az Iskola a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 30 napon belül (amennyiben más jogszabály erre rövidebb határidőt nem ír elő) közérthető formában – az érintett erre irányuló kérelmére írásban – adja meg a tájékoztatást. E tájékoztatás ingyenes, ha a tájékoztatást kérő a folyó évben azonos adatkörre vonatkozó tájékoztatási kérelmet az Iskolához még nem nyújtott be. Egyéb esetekben az Iskola költségtérítést állapít meg.
Az Iskola a személyes adatot helyesbíti, ha az a valóságnak nem felel meg és a valóságnak megfelelő személyes adat a rendelkezésére áll.

Az Iskola zárolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére álló információk alapján feltételezhető, hogy a törlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zárolt személyes adat kizárólag addig kezelhető, ameddig fennáll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat törlését kizárta.

Az Iskola megjelöli az általa kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontosságát, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansága nem állapítható meg egyértelműen.

Az Iskola a személyes adatot törli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hiányos vagy téves – és ez az állapot jogszerűen nem orvosolható – feltéve, hogy a törlést törvény nem zárja ki, az adatkezelés célja megszűnt, vagy az adatok tárolásának törvényben meghatározott határideje lejárt, azt a bíróság vagy a NAIH elrendelte.

A személyes adatok törlésére, zárolására, helyesbítésére 30 nap áll az Iskola rendelkezésére. Amennyiben az Iskola az érintett helyesbítés, zárolás vagy törlés iránti igényét nem teljesíti, 30 napon belül írásban közli az elutasítás indokait.
Az Iskola a helyesbítésről, a zárolásról, a megjelölésről és a törlésről az érintettet értesíti. Az értesítést mellőzi, ha ez az adatkezelés céljára való tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése vagy továbbítása kizárólag az Iskolára vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez vagy az Iskola, adatátvevő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha az adatkezelést törvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasználása vagy továbbítása közvetlen üzletszerzés, közvélemény-kutatás vagy tudományos kutatás céljára történik;

c) törvényben meghatározott egyéb esetben.

Az Iskola a tiltakozást a kérelem benyújtásától számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgálja, annak megalapozottsága kérdésében döntést hoz, és döntéséről a kérelmezőt írásban tájékoztatja. Ha az Iskola az érintett tiltakozásának megalapozottságát megállapítja, az adatkezelést – beleértve a további adatfelvételt és adattovábbítást is – megszünteti, és az adatokat zárolja, valamint a tiltakozásról, továbbá az annak alapján tett intézkedésekről értesíti mindazokat, akik részére a tiltakozással érintett személyes adatot korábban továbbította, és akik kötelesek intézkedni a tiltakozási jog érvényesítése érdekében.

Amennyiben az érintett az Iskolának a meghozott döntésével nem ért egyet, az ellen – annak közlésétől számított 30 napon belül – bírósághoz fordulhat.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Iskola ellen bírósághoz fordulhat. A bíróság az ügyben soron kívül jár el.

Az Iskola az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonság követelményeinek megszegésével másnak okozott kárt megtéríti. Az Iskola mentesül a felelősség alól, ha a kárt az adatkezelés körén kívül eső elháríthatatlan ok idézte elő. Az Iskola nem téríti meg a kárt annyiban, amennyiben az a károsult szándékos vagy súlyosan gondatlan magatartásából származott.

Amennyiben az Iskola adatkezelésével kapcsolatban kérdése, észrevétele, problémája van, forduljon az Iskolához a 6. pontban megjelölt elérhetőségeken.
Jogorvoslati lehetőséggel, panasszal a NAIH-nál lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság
Székhely: 1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cím: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 1 391 1400
Telefax: +36 1 391 1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: http://www.naih.hu [image: image1.png]



�Pontos linket kellene beszúrni.


�Megerősítendő!


�Kérjük, erősítsék meg, hogy más adatot a VISZ-szel összefüggésben nem kezelnek. Ha az adatbázisban valamilyen metaadat keletkezik, amely összefüggésbe hozható az érintettekkel (pl. egy azonosítót rendelnek az egyes emberekhez), akkor azt is javasoljuk feltüntetni.


�Ennek az az oka, hogy a jogszabályok alapján mindig meg kell határozni egy arányos adatkezelési időtartamot. A gyakorlat a „visszavonásig” típusú meghatározást nem fogadja el. Mi azért írtunk 4 évet, mert négyévente feltételezhetően lesz olyan VISZ esemény, amin az érintett részt vesz és további hozzájárulást adhat, ha pedig ennyi ideig sem érdeklődik, akkor alappal feltételezhető, hogy nem szeretne részt venni a programban.


�Ha sikerült véglegesítenünk a tervezetet, azonnal indítjuk a bejelentést, ezt követően kb. 2 hét, amíg megkapjuk a nyilvántartási számot.


�Megerősítendő!


�Kitöltendő!


�Megerősítendő!
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