
VI.sz. melléklet 

Gyűjtőköri szabályzat 

 

1. A gyűjteményszervezést, állományfejlesztést meghatározó dokumentumok  

 

2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 

20/2012 EMMI rendelet a NKtv végrehajtásáról 

2001. évi XXXVII. tv. a tankönyvpiac rendjéről  

2012. évi CXXV. törvény a tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény 

módosításáról 

110/2012 Kormányrendelet a Nemzeti Alaptantervről 

 

A Veres Pálné Gimnázium Alapító Okirata 

A Veres Pálné Gimnázium Pedagógiai programja, helyi tantervei 

 

 

2. Helyzetelemzés 

 

A VPG helyi pedagógiai programja számos pontos utal azokra a képességekre, amelyek 

fejlesztéséhez a könyvtári gyűjteményével, tevékenységével hozzájárul:  

 

„Mindennek eléréséhez szükséges, hogy minden diákban kialakuljon  

- a folyamatos önművelés és önképzés iránti igény; … 

 

- a kultúra befogadására és továbbadására való képesség;  

 

-  legyenek képesek eligazodni a művészet, a kultúra, a tudomány különféle területeinek 

alapvető kérdéseiben;”
1
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A célok után a megvalósítást jelentő feladatok körében is olvashatunk a könyvtári 

gyűjteményre építő tevékenységrendszert: 

„Feladatunk:  

- a tehetség kibontakoztatása, a felsőfokú tanulásra való alkalmasság kialakulásának segítése, 

a tanulási és gondolkodási kultúra, az eredményes tanuláshoz szükséges szokások, 

tulajdonságok, készségek, képességek fejlesztése;  

 

- az információszerzés és felhasználás korszerű módjainak megismertetése, a változásokhoz 

való alkalmazkodás készségének kialakítása; folyamatos önképzésre való törekvés 

kialakítása;”
2
 

A könyvtári lehetőségek, a gyűjtemény fejlesztés szerepét erősíti a Helyi Pedagógiai Program 

2. pontjának alábbi fejezete: 

„- A hagyományos szerkezetű tanítási órák és a csoportbontásban történő foglalkozások 

hatékonyan fejlesztik a megismerési folyamatot (figyelem, emlékezés, képzelet, 

gondolkodás). Mindezek segítségével szabad teret biztosítunk a tanulók kreativitásának 

kibontakozásához.” 

 

A gyűjteményfejlesztésnek különös részét képezi a helytörténet, iskolatörténet, amely így 

került bele a Helyi Pedagógiai Program 3. 2 fejezetébe: 

„A közösségi élet fejlesztésének hatékony eszköze iskolai hagyományaink ápolása. Iskolánk 

történetének kutatásával folyamatosan foglalkozik egy könyvtáros és egy nyugdíjas kolléga. 

Névadónk életművének megismertetésével, színvonalas iskolai ünnepélyekkel, a VPG-s 

Napok rendezvénysorozatával, kirándulásokkal, közös programokkal igyekszünk 

élményszerűvé tenni az iskolai életet.”
3
 

 

A helyi pedagógiai programban rögzített hagyományos iskolai események sajátos részét 

képezik az állománygyarapításnak, a gyűjteményfejlesztésnek: erdei iskola, tanulmányi 

kirándulások, nyári táborok, külföldi tanulmányutak. 

Gyűjteményszervező elveket fogalmaz meg a Környezeti nevelés és az Egészségnevelés 

programja. (környezetvédelem, természetvédelem, ökológia, egészséges életmód, táplálkozás) 
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A könyvtár gyűjtőkörének meghatározó eleme a Helyi Pedagógiai Program 7. fejezete, amely 

a tehetség, képesség kibontakoztatását segítő tevékenységeket összegzi. itt külön kiemeli e 

tevékenységben a könyvtárhasználatra nevelés szerepét a dokumentum.
4
 

 

A Helyi Pedagógiai Program szaktárgyi tantervei a könyvtárhasználati ismeretek 

alkalmazását, a könyvtár-informatika által fejleszthető tanulási és digitális kompetencia 

elemeit tartalmazzák, mint kereszttanterv. Az állomány szaktárgyakat támogató részei 

(kézikönyvtár, ismeretterjesztő és szépirodalmi művek, valamint a nem hagyományos 

dokumentumok) fejlesztései évenként kerülnek meghatározásra a Gyűjtőköri szabályzatban 

meghatározott prioritások mentén. 

 

Az iskolai könyvtár is részt vesz saját eszközeivel, lehetőségeivel a Veres Pálné Gimnázium 

közösségének mindennapi életében. Közösségi térként helyet ad a jelenlegi és volt tanároknak 

és diákoknak a találkozásra. Ezt szolgálja iskolatörténeti kutató munka és az iskolatörténeti 

gyűjtemény.  

 

A gyűjtemény összetételét befolyásolja az intézmény könyvtári környezete, amely igen 

gazdag. Élénk a könyvtárközi kölcsönzés a Fővárosi Szabó Ervin könyvtár Központi és 

fiókkönyvtáraival, az Országos Idegennyelvű Könyvtárral, és a környező egyetemek 

könyvtáraival. A gyarapítás mértékét és mélységét ez befolyásolja.   

 

Az Ugrin Gáborné könyvtár állománya összetétele dokumentumtípusonként számos 

aránytalanságot mutat.  

 

Kiemelt fejlesztést igényel a nem hagyományos dokumentumok köre, mivel az állomány 10 

%-át teszi ki. Főként a videótárat szükséges kiváltani DVD formátummal. A nem 

hagyományos dokumentumok esetében a magyar nyelv és irodalom, valamint az ének-zene 

tantárgyak ellátottsága 70 %-os, a fennmaradó 30 % valamennyi tantárgyhoz és az iskolai 

élethez kapcsolódó anyagok. A gyűjteményt nem csak mennyiségében, de tartalmi 

összetételében is erőteljesen kell fejleszteni. 

 

Az ismeretterjesztő és szépirodalmi művek aránya 40-60 % , amely megfelel a 

könyvtárszakmai előírásoknak. Ezt a jövőben is egyensúlyban kívánjuk tartani. 
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Tartalmilag azonban a szakirodalom 35 %-ban elavult, selejtezése szükséges és korszerű 

tartalmakkal fejlesztendő. A fejlesztések a szaktárgyak helyi tantervének figyelembevételével 

történnek. Kiemelten jó a történelem ellátottsága. A szépirodalmi művek követik a magyar 

nyelv és irodalom tantárgy igényeit szélesebb körben.  

 

A pedagógiai szakirodalom, mint kiemelt gyűjteményrész megújításra szorul. 65 %-a elavult, 

a szakirodalmi állományon belül mindössze 15 %-os a reprezentáltsága, amely a könyvtár 

jellegéhez , használói köréhez viszonyítva gyenge.  

Megújításra szorul, az amúgyis hiányos és elavult térképtár. 

A tankönyvtár két-két példányát őrzi a Veres Pálné Gimnáziumban használt tankönyvekből, 

tanulást segítő kiadványokból. További fejlesztés csak változás esetén indokolt.  

A nyelvi gyűjtemény összetétele a tanított nyelvek esetében 65% angol, 20% német, 10% 

francia, a fennmaradó 5 % latin és egyéb nyelvek. Fejlesztésre szorul erőteljesen az olasz, 

francia és német nyelvi anyag. Az olasz és francia , német nyelvek esetében nagy mértékű 

gyarapításra szorul a könnyített egynyelvű olvasmányok köre is. 

Folyamatos tartalmi fejlesztést igényel – mennyiségétől függetlenül – valamennyi, így az 

angol nyelvi gyűjtemény is.  

Itt kell megemlíteni az egynyelvű és kétnyelvű szótárakat, amelyek modernizációja 

megkezdődött, de még nem fejeződött be.  

 

 

2. A Veres Pálné Gimnázium Ugrin Gáborné könyvtárának állománya fő és mellék 

gyűjtőkör szerint 

 

2.2 A főgyűjtőkör:  

 

Az oktató-nevelő munka nélkülözhetetlen segédeszközeit jelentő kézi és segédkönyvek : 

 

- általános és szaklexikonok, általános és szakenciklopédiák  

- szótárak, fogalomgyűjtemények, adattárak, atlaszok  

- kézikönyvek, monográfiák 

- ismeretközlő irodalom a műveltségterületeknek megfelelő súlyozással. 

- kötelező és ajánlott magyar nyelvű olvasmányok legalább egy csoportnak megfelelő 

példányban 



- pedagógiai szakirodalom 

- tankönyvek, amelyeket használ az intézmény  

- a tantárgyaknak megfeleltetett periodikák 

- a tantárgyaknak megfeleltetett nem nyomtatott ismerethordozók 

- művészfilmek, megfilmesített kötelező olvasmányok, rajzfilmek 

 

2.3 A mellékgyűjtőkör: 

 

- a továbbtanulásra felkészítő ismerethordozók 

- a tananyagon kívüli ismeretszerzést szolgáló dokumentumok  

- periodikumok 

 

3. Az iskolai könyvtár gyűjtőköre formai oldalról: 

 

3.l. Írásos nyomtatott dokumentumok 

- könyv  

- periodika  

- brosúra  

- kotta  

 

3.2. Audiovizuális ismerethordozók  

 

- képes dokumentumok 

- hangzó dokumentumok 

- hangos-képes dokumentumok (videokazetta, CD-ROM, DVD) 

 

4. A beszerzés forrásai 

 

Az állomány vétel, csere, ajándék útján gyarapodik. Az iskola költségvetésében a 

könyvtárfejlesztésre szánt összeget dokumentumok beszerzésére fordítjuk a Gyűjtőköri 

szabályzatban meghatározottak figyelembevételével.  

 



A vásárlásokat könyvesboltokban, antikváriumokban, a kiadóknál, a Könyvtárellátó Nonprofit 

Kft-nél, vagy az interneten bonyolítjuk le. Az iskolai könyvtár állományába ajándék útján is 

csak a gyűjtőkörbe tartozó dokumentumok kerülhetnek. 

 

5.A gyűjtés szintje és mélysége: 

 

Az iskolai könyvtár erősen válogatva gyűjt. Teljességgel egyetlen tantárgy, szaktudomány 

irodalmának gyűjtését sem vállalhatja fel, de az a cél, hogy az egy-egy tananyaghoz 

kapcsolódó irodalom megfelelő válogatással teljes legyen.  

 

A nyelvi szempont mellett gyarapításkor az érettségi tárgyakat részesítjük előnyben. 

 

A tankönyvek gyűjtése is kiemelten fontos, gyűjtjük az iskolában használt tankönyveket a 

teljesség igényével 2-2 példányban. 

 

4.1 A gyűjtés terjedelme és szintje    A gyűjtés mélysége  

 

1. Kézikönyvtár 

 

Lexikonok, enciklopédiák 

 Általános lexikonok     teljességre törekedve 

 Általános enciklopédiák    teljességre törekedve 

 Szaklexikonok     teljességre törekedve 

 Szakenciklopédiák     teljességre törekedve 

 

Szótárak( nem tanított nyelvek)               válogatva 

 egynyelvű magyar szótárak               erősen válogatva 

 magyar - angol nyelvű szótárak   erősen válogatva 

 angol egynyelvű szótárak                válogatva( csoportnyi) 

 német egynyelvű szótárak     válogatva( csoportnyi) 

 német – magyar szótár    válogatva( csoportnyi) 

 



Erőteljes fejlesztés: 

 

 francia egynyelvű szótárak    válogatva ( csoportnyi)  

 francia – magyar szótárak                      válogatva (csoportnyi) 

 olasz egynyelvű szótárak               válogatva (csoportnyi) 

 olasz – magyar szótárak    válogatva( csoportnyi) 

  

Albumok  

 képzőművészeti albumok    erősen válogatva 

 fotóalbumok      erősen válogatva 

 

Monográfiák       erősen válogatva 

 

Térképek, atlaszok      válogatva 

Budapest gyűjtemény      teljességre törekedve 

Iskolatörténeti gyűjtemény     kiemelt fejlesztéssel 

Iskolai alapdokumentumok     teljességgel 

Tankönyvgyűjtemény      teljességre törekedve 

 

4.2  Szépirodalom  

 

Házi és ajánlott olvasmányok     teljességgel (csoportnyi,30 pldány) 

 

Epika        válogatva 

Lírai alkotások      válogatva 

Dráma        kiemelt fejlesztéssel  

               

Tematikus antológiák      erős válogatással  

 

idegen nyelvű szépirodalom     erős válogatással  

idegen nyelvű szépirodalom ( könnyített olv.)  válogatással (csoportnyi: 15 db) 

4.3 Ismeretközlő irodalom 

               



Szakkönyvek általában      erősen válogatva 

000 

 Általános művek     erősen válogatva 

o Könyvtári szakirodalom               teljességre törekedve 

100 

 Filozófia      erősen válogatva 

200 

 Vallás       erősen válogatva 

300 

 Szociológia                                                  erősen válogatva 

 Pedagógia      teljességre törekedve 

o tanulásmódszertan    teljességre törekedve 

 Néprajz      válogatva 

500 

 matematika      válogatva 

 fizika       válogatva 

 kémia       válogatva 

 biológia      válogatva 

600 

Alkalmazott tudományok     erősen válogatva 

700 

 Zene       teljességre törekedve 

 Képzőművészet     erősen válogatva  

 Színház, film      válogatva 

 Sport       válogatva 

 Szabadidő      válogatva 

800 

 nyelvészet      válogatva 

 irodalomtörténet országonként   válogatva 

 ajánlott és kötelező olvasmányokhoz   teljességre törekedve 



900 

 földrajz      teljességre törekedve 

 útikönyvek      erősen válogatva 

 történelem       válogatva 

 

Sorozatok 

 Szemtanú      teljességre törekedve(1-1pld) 

 Mi micsoda      teljességre törekedve(1-1pld) 

 Új képes történelem     teljességre törekedve(1-1pld) 

 

4.4. Periodikák  

 

Pedagógiai folyóiratok    teljességre törekedve 

A tantárgyak módszertani folyóiratai   erős válogatással,  

Könyvtári szakmai folyóiratok   erős válogatással  

Szakfolyóiratok     erős válogatással,teljességre 

       törekedve 

Nyelvi folyóiratok     erős válogatással,teljességre 

       törekedve 

Iskolaújság      teljességgel    

     

2. 5. Audiovizuális és elektronikus dokumentumgyűjtemény tartalmi szempontból 

 

A tantárgyakhoz kapcsolódó dokumentumok   erős válogatással 

Prevencióval, egészségvédelemmel kapcsolatos filmek  válogatással 

Rendezvényeinkről készült filmfelvételek    válogatással 

A magyar és egyetemes zenetörténet alkotásai   erőteljes válogatással  

         

3. A gyűjtemény formai szempontból 

 

Hagyományos dokumentumok    erőteljes válogatással 

Nem hagyományos dokumentumok   teljességre törekedve 

 CD (zenei)   teljességre törekedve 



 DVD     teljességre törekedve 

 CD-ROM    erőteljes válogatással. 

Iratok (iskolatörténet)    teljességre törekedve 

  

A gyűjtőköri szabályzat ötévente kerül felülvizsgálatra.  

 

2015. szeptember 1. 

 

 

Készítette:      Hock Zsuzsanna  

      könyvtárostanár  

  

 

Jóváhagyta: 

 

Gelencsér Sándor 

      igazgató 


