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Mellékletként tartalmazza a konyvtarhasznalati tanterveket. A konyvtarpedagdgiai programot a
Konyvtaros munkakdzosség és az Osztalykonyvtarosok Tarsasaga megismerte.
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Bevezeto

A Veres Palné Gimnazium Ugrin Gaborné Konyvtaraban folyd konyvtarhasznalati neveld —
oktaté munka alapjat e 20. szdzad végi fogalom értelmezése jelenti. Biiszkék vagyunk arra,
hogy ennek kialakitasaban konyvtarunk névadojanak kiemelked6 szerepe van. Az iskolai
konyvtar szerepe atlényegiilt, mar nemcsak a hagyomanyos értelemben vett konyvtari
szolgaltatasokat takarja, hanem egyben kozoOsségi tér, talalkozési pont. Talalkozéasi pont az
olvasokkal, az olvasok egymas kozotti interperszonalis kapcsolata, kultura és ember kozott.
Misszidja boviilt, hiszen nemcsak a tanulas és tanitds szintere, bazisa, de az egyetemes ¢és
magyar kulturélis 6rokség kozvetitdje is.

Informacids tarsadalom, informatika és konyvtar-pedagogia szemléletében nem az eszkdzok
iranyitjdk a tananyag 0Osszeallitdsat, hanem az informacids helyzetek, informaciot igényld
problémaék, és ezek keretében jelennek meg az egyes informaciokozld mifajok és azok
hordozo6i, vagyis a konkrét eszk6zok, dokumentumtipusok és felhasznalési technikak.

A hagyomdnyok ¢és a ma mar hagyomanyosnak nevezett eszk6zok, forrasok hordoznak olyan
értekeket, melyekre a tdrsadalomnak €s a modern eszkozoket hasznaloknak is sziikségiik van.
Ilyen példaul az ért6 olvasas, az 6nalld kritikus gondolkodas, az esélyegyenldség, a kulturalis
orokség. Hangsulyt kell fektetni az informécié tarsadalmanak értékviszonyaira ¢s az
informacioban rejlo lehetdségek felhasznaldsanak tanitaséra.

Olyan tanitasi-tanuldsi problémahelyzetek elé kell allitani tanuldinkat, melyek megolddsan
keresztiil minél tobbféle tartalmu, miifaju és tipusti informacioforrds felhasznélasat tudjuk
kolesonhatdsukban bemutatni. A problémahelyzetek legtermészetesebb tanulasi tere az iskolai
konyvtar.

1. A konyvtarpedagogia értelmezése

A konyvtarpedagogia olyan teriilete az iskolankban folyd nevel6-oktato munkanak, amelyben
az elmélet és gyakorlat nem elvalaszthaté. Aranyuk 40-60%-ot jelent konyvtarhasznalati
tanterveinkben. A konyvtarpedagogia tartalmat tekintve a konyvtari allomany és elektronikus,
internetes  forrasok  felhasznalasaval vald  ismeretszerzéssel, ismeretkozvetitéssel,
informaciokereséssel foglalkozo, tantargykozi ismeretet atado tantargy.

Kiemelt jelentdségli feladatunknak tartjuk az olvasasfejlesztést, az olvasaspedagdgiai elemek
erdsitését a konyvtarhasznalati tanterv keretein beliil is.
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2. Célrendszerink
2.1 Altalanos célok

- A konyvtar kozosségi térré kell valjon, ahol a kulturalt szabadidds tevékenységeknek, az
onmiivelésnek, az informacios forrdsok hasznalatdnak ¢éppugy helye van, mint az
eldadasoknak, konferencidknak, megbeszéléseknek. Mindez csak a konyvtarhasznalati
nevel6-oktaté munka mellett képzelhetd el, s azt nem hatraltathatja.

- A konyvtar ,,forraskdzpontként” vald felhasznalasaval meg kell alapoznia az dnmiiveléshez
sziikséges attitidoket, képességeket, tanulasi technikakat.

- Felkésziteni és ébren tartani az irott betii, a szellemi munka iranti tiszteletet, az elmult korok
értékeinek megbecsiilését, az Snmiivelés iranti igényt.

- Felkésziteni a tanuldkat az 6nallé konyvtarhasznalatra, ismeretszerzésre.

- Kialakitani €s fejleszteni azokat a magatartasmodokat €s képességeket, amelyek a konyvtar
mindennapos hasznalataban elengedhetetleniil sziikségesek.

- A tanul6 joga az informacidhoz val6 hozzaférés, képes legyen azokat céljainak megfeleléen
feldolgozni és alkalmazni

- Az iskola feladata felkésziteni a tanuldkat a megfeleld informacidszerzési, térolasi,
feldolgozasi ¢és atadasi technikdkra, valamint megismertetni veliik az informéciokezelés jogi
¢s etikai szabdlyait, képes legyen az informacidszerzés kritikai szelekcidjara

- A konyvtarhasznélat azon lehetdségeinek megismertetése, amelyek eldsegitik valamennyi
muveltségi teriilet ismereteinek feltarasat.

- Megismertetni a tanuldkat azon alapvetd informacidhordozok fajtaival, szerepével és
felhasznalasaval, amelyek eldsegitik az 6nalld szellemi alkotas 1étrehozasat.

- Az iskolai és mas tipusu konyvtarak, konyvtari forrasok, eszko6zok megismertetésével,
valamint a velilkk végzett tevékenységek gyakoroltatdsaval tudatos ¢és biztos hasznaloi
magatartas kialakitasa

- A modernkor kovetelményeinek figyelembevételével az 6ndllo gondolkodas, a kreativités
fejlesztése, az onmiivelés igényének felkeltése €¢s megszilarditasa.

2.2 Rovidtava célok

Célunk a konyvtari dokumentumok és szolgéltatasok sokoldalu, gyakorlatias és élményszerti
megismertetése. A konyv- és konyvtarhasznélati ismeretek a tanitasi-tanulasi folyamatban
valo elhelyezése, a tantargykoziség elfogadtatasa.

A nem konyvtarostanar végzettségl tanari kdzosség konyvtarhasznalati, konyvtarpedagogiai
képzése a diakoknak tartott 6rdkon keresztiil. Ennek érdekében konyvtaros munkakozdsséget
hozunk létre szakos tandrokbol.
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2.3 Hosszutavu célok

Hosszl tavu és folyamatos célja a konyvtarnak, a konyvtari dokumentumok, szolgéltatasok és
az informalédas igényének tudatositaisa a tanulokban és pedagogusokban. A
konyvtarhasznalova nevelés folyamataban elérni, hogy minél tobb didk és tanar megérezze a
konyvtari dokumentumok, az informaciok jelentéségét mindennapi életében.

3 Tananyag tartalmi és formai Osszetétele

A gyakorlati jellegbdl kiindulva a konyvtarhasznalati ismeretek nem a konyvtartudomany
kivonata, kivalasztasat gyakorlati szempontok motivaljak: hasznosithatésag, a nevelési ¢€s
oktatasi céloknak val6 megfelelés. Tartalmaban tiikrézi azokat a fobb konyvtarhasznélati
elemeket, amelyekkel a tanulok az egész ¢€leten at tanulds folyamataban taldlkozni fognak:
konyvtarismeret, dokumentumismeret, tdjékozodas eszkdzei a konyvtarban és a szellemi
munka technikdja. Formdjat tekintve spiralis szerkezetli, erdsen épit az altalanos iskoldban
tanultakra. Helyet informatika oktatds keretében kapott, de részt vallal az osztalyfonoki
munka is. Gyakorldsra nemcsak a tanitasi idon til, de a konyvtari szakorak keretében is mod
van.

4 Eszkozrendszere

A tanulési képességfejlesztés konyvtari alapu fejlesztése sordn szamos tanuldsmodszertani
elemet épitettiink be helyi tanterviinkbe. A didkokkal megismertetjiik a tanulési stratégidkat, a
szellemi munka technikédjat.

Az oktatashoz sziikséges targyi feltételek: egy tanuldcsoportnyi elhelyezést biztosito asztal és
sz€k, flipchart tabla, projektor, internet hozzaféréssel. Sziikséges fejlesztés: legalabb még 4
tanul6i munkaallomas.

Az oktatds formédja: legtobbszor a kooperativ metodust, de gyakran a projektmodszert
alkalmazzuk. Empirikus jellegébdl fakadoan nincs mod a frontalis oraszerkezetre.

Elengedhetetlen a kézikonyvtar folyamatos frissitése, valamint a gazdag konyvtari
kapcsolatrendszer.

5 Személyi feladatok, feleldsségek
5.1 A konyvtarostanar feleldssége

A konyvtari ismeretek oktatasa és konyvtarhasznaltatas a konyvtaros- tanar felelossége, de
nincs egyediil az intézményben. Feleldssége, hogy kommunikacids halojanak belsd kapcsolati
rendszere révén, e feladatot az intézményvezetéssel €s pedagogus kollégaival egyiitt végezze
ezt a feladatot. Ennek feltétele az egyiittmiikodés, az elfogadas, a megértés, amelyek alapvetd
kompetenciai kell legyenek a kdnyvtarostanarnak.
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A konyvtarostanar feladata a kezdeményezés, hogy legyenek konyvtarhasznalati orak,

valamint konyvtarhasznalatra épiild szakordk. Gondoskodik a gyakorlas lehetOségérol:
tanarok, tanulok munkdjanak tamogatdsaval, a konyvtari informacioseszk6zok hasznalatara
épilé szakoérdk soran is. Kezdeményezi, javaslattal ¢l az egyes szakteriiletek konyvtari
kornyezetre, eszkozokre €pitett 6rainak vonatkozasaban.

A konyvtarostanar a felelés azért, hogy a Veres Palné Gimndzium évfolyamai részére
elkésziiljon a konyvtarhasznalati (konyvtari-informatikai) tanterv, amelyet a tantestiilet
kozosen valosit meg.

A konyvtarostanar feladata, felelossége: a tanulok rendszeres tajékoztatasa, tudasuk és
informaci6 iranti igényiik emelése, mellett a tanuldcsoportok konyvtarhasznalati készségének
fejlodése, ugy, hogy a fejlodés-1élektani kérdések figyelemmel kiséréséért is felelds.

Ezért vesz részt az évfolyam megbeszéléseken, az osztalyfonoki munkakozosség munkajaban,
s minden olyan alkalmon, amelyen a tanulok eldmenetelérdl van szol.

6. Modszertani alapok, feladatok

6.1. Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitdasa

Ismerje meg a tanuld és hasznalja az iskolai vagy mas (kozmiivelddési, szak-) konyvtar
allomanyat ¢és szolgaltatasait. Igazodjék el a médiatarak, informacios kdzpontok
gylijteményében. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nalld ismeretszerzést, fejlessze
beszédkultirgjat, miveltségét, tanuldsi-onmiivelési szokdsait, rendszeres olvaséassal ¢&s
konyvtarhasznalattal. Vegye igénybe a tomegmédiumok adta nmiivelési lehetdségeket.

6.2. Dokumentumismeret,- és haszndlat kdvetelményrendszere

Ismerje meg a tanuld és rendszeresen hasznélja az adott miiveltségteriilet nélkiilozhetetlen
alapdokumentumait (altaldnos ¢és szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szotérak,
osszefoglalok, gytijtemények, gyakorlokonyvek) ¢€és modern ismerethordozokat (AV,
szamitogépes programok, CD, multimédia). Tanulményozza a kdnyvtarban taldlhato idészaki
kiadvanyokat havi rendszerességgel. Hasznalja honlapunk konyvtari feliiletét, ajanlojat.

7. A konyvtar-pedagogia és kapcsolodasai
7.1 Konyv- és konyvtarhasznalati orak

A konyvtarhasznalati orak jellegiiknél fogva igénylik a kdnyvtari kornyezetet. A téma jeldli ki
a konkrét teriiletet: az o6rdk nagy része a kézikOnyvtarban, az olvasoteremben keriilnek
megrendezésre.

A Bod Péter teremben tartjuk a helyigényesebb, projekt jellegi 6rakat, valamint a frontalis,
internet bemutatéhoz kotott foglalkozasokat.
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A leggyakrabban hasznalt pedagogiai modszerek:

| tanari magyarazat, frontalis munka ( egy-egy 6ran nem lehet tobb 10-15 %-nal)
csoportos munka — csoportfoglalkozas kérdései
tanuloi kisel6adas (nem lehet tobb 10%-nal)

71 egyéni munka ( csak otthoni feladat, vagy 2-3%)

Ezeket az ordkat a konyvtarostanarok tartjak. Torekvésiink, hogy egy osztdalynak mindketten
tartsunk foglalkozasokat, hogy diakjainkat ebben a kozosségi formaban is megismerjiik.

7.2 Szakorak

A konyvtarban tartott szakdérdk nyujtanak alkalmat a konyvtarhasznélati ismeretek
alkalmazasara.

Helyszine az iskolai konyvtar, de teret adhat a tanulmdnyok soran egy-egy mads tipust
konyvtar is.

Az ordkat minden esetben a szaktanar tartja. Természetesen a szaktanarok szamara kell
felkészités, hiszen ismerniiik kell a konyvtarhasznélat elemeit ahhoz, hogy orajuk valéban
elérje céljat.

A konyvtari szakordk sok felkésziilést igényelnek. Ennek folyamataban részt vesz a
konyvtarostanar, aki a téméahoz készithet irodalomjegyzéket, kiilongyiijteményt a szaktanar
szamara.

Az alkalmazott modszerek megegyeznek az elobbiekkel, azzal a kitétellel, hogy nincs
szdzalékos megkotottség.

7.3 Ertékelés

Az oktatas folyamataban az egyéni és csoportos munka értékelése fontos, ezt mind a
konyvtarhasznalati, mind a szakorak esetében meg kell tenni. A konyvtarhasznalati ismeretek
érdemjegyei az informatika tantargyba kertilnek.

8. Kovetelmények, kimeneti tudastartamak a konyvtarhasznalati ismeretek tematikai egységei
szerint

8.1 Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitdasa

Ismerje meg a tanuld és haszndlja az iskolai vagy mas (kozmiivelddési, szak-) konyvtar
allomanyat ¢és szolgaltatisait. Igazodjék el a médiatdrak, informaciés kozpontok
gyljteményében. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nallo ismeretszerzést, fejlessze
beszédkultirajat, miiveltségét, tanulasi-Onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal ¢és
konyvtarhasznalattal. Vegye igénybe a tomegmédiumok adta onmuivelési lehetdoségeket.
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2. Dokumentumismeret,- és hasznalat

Ismerje meg a tanuld €s rendszeresen hasznalja az adott miiveltségteriilet nélkiilozhetetlen
alapdokumentumait (altaldnos ¢s szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szotérak,
Osszefoglalok, gytijtemények, gyakorlokonyvek) ¢és modern ismerethordozokat (AV,
szamitogépes programok, CD, multimédia). Tanulmanyozza a koOnyvtarban talalhaté
gyermek- ¢és felndtt lapok, magazinok és szakfolyoiratok rovatait (sajtofigyelés). Tudja
hasznalni a megismert dokumentumok tajékoztaté apparatusat (tartalom, eldszo, mutatdk).
Ismerje ¢és haszndlja a kdozhasznll informacios eszkdzoket és forrasokat (internet, fax, cim- és
adattarak, statisztikdk, menetrendek, telefonkonyvek, névtarak). Figyelje a kiilonb6zo
médiakban megjelent konyv-, video-, CD-ujdonsagokat, tajékozodjon hagyomanyos és
modern informécids csatorndk ajanlataibol. Az eszkoztudas az 6nalld ismeretszerzés és az
elsajatitott tudas alkalmazasat teszi lehetdvé.

8.3. 4 konyvtari tajékozodas segédeszkozeinek ismerete és hasznalata

Ismerje meg és rendszeresen hasznalja a szaktargyi kutat6-gyiijté munkahoz nélkiilozhetetlen
kézikonyvtari forrasokat (lexikonok, szétarak, adattarak, forrasgyiijtemények, dsszefoglalok).
Gyakorolja a lexikonok ¢és kézikonyvek hasznalatat olvasas kozben (szécikk, éléfej, mutatdk).
Készségszinten tajékozodjon tankonyvekben, munkafiizetekben, forrés- és
szemelvénygylijteményekben, antoldgidkban, a tartalomjegyzék, a fejezetek és a mutatok
alapjan. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett irodalomkutatast, anyaggyljtést
(jegyzetelés, lényegkiemelés, cédulazas), forraselemzést, 06ndlld informdcidoszerzést.
Irodalomkutatashoz, anyaggytijtéshez bibliografia, tanulmany, kiseldadas 0Osszeallitasahoz
hasznalja a konyvtar kataldégusait, bibliografidit és szamitogépes adatbazisat. Legyen képes
tobblépcsds referenskérdések megoldasara a teljes konyvtari eszkoztar felhasznalasaval.

8. 4. Onmiivelés, a szellemi munka technikdja

Iskolai feladatai és egyéni problémai megoldasahoz tudja Onalléan kivalasztani és
felhasznalni a konyvtar tajékoztatd segédeszkozeit. Legyen képes hagyomanyos
dokumentumokbol és modern ismerethordozokbdl informaciot meriteni, felhasznalni és a
forrasokat megjeldlni. Tudjon tobb forras egyiittes felhasznaldsaval a konyvtari eszkoztar
igénybevételével (katalogusok, bibliografiak, kézikonyvek) kisel6adast, tanulmanyt,
irodalomajanlast, bibliografiat Osszeallitani. A megszerzett informaciokat legyen képes
elemezni, rendszerezni és roluk irasban vagy szoban beszamolni. Ismerje a szellemi munka
technikdjanak etikai normait (idézetek, hivatkozasok, utalasok, forrasmegjelolés). Iskolaban
szerzett ismereteit, tanuldsi-Onmivelési kultarajat rendszeresen bdvitse iskolan kiviili
informacioszerzési csatorndk utjan (konyvtar, médidk, miivelédési, miivészeti, tudomanyos
intézmények). Gylijtse Ossze konyvtari dokumentumok felhasznaldsaval alkotoi életutak
legjellemzdbb alloméasait. Tudja hasznélni kiilonb6zé dokumentumok tajékoztatd apparatusait
(mutatok, tartalomjegyzék, képek, fejezetcimek)
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8.5 Az eszkoztudas

Az eszkoOztudas a teljes tudasnak az a része, amely az ondallo ismeretszerzés és az elsajatitott
tudas alkalmazasat teszi lehetové.
Az eszkoztudas — tantargyi értelemben — tantargyak kozotti vagy tantargyak feletti tudas;
ilyen a NAT-ban a konyvtarhasznalati ismeretek is, amely 4 témakor koré csoportosithato:
" altalanos konyvtarhasznalati ismeretek: a konyvtar rendje, hasznalata, a konyvtari
rendszer;
71 dokumentumismeret, a dokumentumtipusok tartalmi és formai megismerése, az ezzel
kapcsolatos technikak elsajatitasa;
"I a konyvtari tajékoztato eszkézok haszmalatanak elsajatitasa a dokumentumok gyors
eléréséhez;
" a szellemi munka technikaja: a kilonbozd forrdsokbol szerzett informéciok
feldolgozasanak, alkalmazasanak miiveletsora.

Mindezeken alapul a Veres Palné¢ Gimnazium Konyvtari-informatika tanterve, amely
Osszességében része az Informatika tantargynak.

A tanterv megvalositasahoz szolgalé 6raszamok

hatosztalyos 7. 8 0 9 10 11 12
informatika 3* 3* 10*

osztalyfénoki 4 4 3 3 1

Nyek

osztalyfénoki 3 3 3 1

informatika 10* 3* 7*

altalanos

informatika 7* 7*

osztalyfénoki 3 3 1

real

informatika 7*

osztalyfénoki 3 3 1

human

informatika 7*

osztalyfénoki 3 3 1

*bontott



